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MINIT MESYUARAT JAWATANKUASA KERJA PUSAT SUMBER SEKOLAH 1/2014
Tarikh :  22/02/2014             Masa : 11.30 am                Tempat : Auditorium
Kehadiran :
	1
	Cik Yeo Eng Sim
	-
	Penasihat

	2
	Cik Ng Choy Leng
	-
	Pengerusi 

	3
	Cik Ong Lay Peng
	-
	Naib Pengerusi I

	4
	Pn. Tan Chooi Cheng
	-
	Naib Pengerusi III

	5
	Cik Chan Phiak See
	-
	Naib Pengerusi IV

	6
	Cik Chew Yuen Choon
	-
	Penyelaras / Guru Perpustakaan & Media

	7
	Pn Soon Yu Thai
	-
	Penolong Penyelaras

	8
	Cik Eng Fang Fang
	-
	Penolong Penyelaras

	9
	Cik Yap Phaik Yan
	-
	Setiausaha


Turut Hadir :  
	1
	Pn Lim Geaik Lean
	11
	Pn Suriati Bt Abdullah
	21
	En Tan Eng Keng


	2
	Cik Lim Siew Heoh
	12
	Cik Lee Lay Teen
	22
	Pn Zunaida bt Zainudin

	3
	Pn Teoh Saw Ean
	13
	Pn Tan Wee Ling
	23
	Cik Haryati binti Mohamad Isa

	4
	Pn Yeap Chee Beng
	14
	Cik Chuah Hoe Lean
	24
	Cik Nor Aida bt Abd Rahman

	5
	Pn Lydia Tan Li Shing
	15
	Pn Nurul Izzati Bt Abdullah
	25
	Pn Khaw Phaik Geok

	6
	Cik Koay Hooi Fung
	16
	Cik Nur Adila binti Rosli
	26
	Pn Yap Kok Fen

	7
	Pn Teh Siew Hong
	17
	Pn Norziah binti Abd. Aziz
	27
	Pn Lau Siik Ngie

	8
	Cik Manlin Ong Bee Lin
	18
	Pn Norhameiza Bt Mansor

	9
	Pn Khaw Suan Hong
	19
	Cik Goo Ching Ching

	10
	Pn Tan Soak Kin
	20
	Pn Cheng Ley Sim


Tidak Hadir (Dengan Maaf ):  
	1
	Pn Lim Seng Eng
	4
	En Lim Kheng Leong
	7
	Cik Mabel Lim Poh Gaik

	2
	Pn Adeline Then Sze Sze
	5
	Cik Ooi Ghim Looi
	

	3
	Pn Goh Poh Cheng
	6
	Pn Lee Chia Ling
	


	1.0  
	Ucapan Aluan Pengerusi :

	
	1.1
	Pengetua mengalu-alukan kehadiran guru-guru dalam mesyuarat kali ini dan mengucapkan terima kasih atas berkat usaha gigih para guru AJK PSS kerana berjaya menghasilkan laporan tahunan PSS dengan baik. Penambahbaikan ini dapat meningkatkan keberkesanan dan kecemerlangan perkhidmatan Unit PSS.

	2.0
	Pengesahan Minit Mesyuarat Lalu
Minit mesyuarat lalu disahkan Pn Norziah binti Abd. Aziz dan disokong oleh Pn Lim Geaik Lean.                                     
Tindakan : Setiausaha

	3.0
	Perkara Berbangkit dari Mesyuarat Lepas

	
	3.1 3.1
	Pengurusan Unit/ Sub Unit Sebelum Cuti Akhir :-

	
	
	 3.1.1
	Fail Rekod bacaan NILAM lama yang disimpan dalam stor Tingkat Dua Blok Utama telah dihantar ke stesen kitar semula. ‘Treasury tag’ mesti ditanggalkan.

Tindakan : AJK Kerja Nilam


	
	
	3.1.2
	Untuk mengatasi kekurangan ruang dalam kabinet Fail NILAM, dicadangkan murid ting. 4 dan 5 pada tahun ini akan diberi Fail Rekod Bacaan baru. Tujuannya ialah mengurangkan ketebalan fail. Fail-fail lama akan disimpan secara teratur dalam stor tingkat dua blok utama untuk rujukan.

Tindakan : AJK Kerja Nilam

	
	
	3.1.3
	Pada tahun depan, fail baru hanya diberi kepada murid ting. 4 selepas murid menulis kelas ting. 4 pada kulit fail lama dan menyusun fail lama mengikut kelas ting. 4 untuk memudahkan rujukan.

Tindakan : AJK Kerja Nilam

	
	
	3.1.4
	Guru NILAM mesti memantau Penggalak NILAM kelas menguruskan kerja memfail rekod bulanan.

Tindakan : AJK Kerja Nilam

	4.0
	Perkara Yang Dibincangkan: 

	
	4.1
	Struktur Organisasi PSS :-

	
	
	4.1.1
	Terdapat perubahan dalam struktur organisasi PSS Tahun 2014 kerana 

a) Guru AJK PSS berpindah sekolah seperti Pn Teo Huey Hun, Pn Chan Kam Yen & Pn Zahidatul Aziah Bt M. Zuki

b) Guru AJK PSS berkhidmat dalam Unit Khas Sekolah lain seperti Cik Siti     Noraini bt. Mat Zin & Irniyusniza bt. Mohd Zainal Abidin
c) Guru baru menyertai Unit PSS seperti En Tan Eng Keng, Pn Yap Kok Fen, Pn Lau Siik Ngie dan Cik Haryati binti Mohamad Isa
Tindakan : Makluman

	
	4.2
	Tugas Mingguan Guru AJK Kerja Di Bilik-bilik Khas PSS :-

	
	
	4.2.1
	Guru AJK yang bertugas mingguan di Bilik Media, Perpustakaan dan Makmal Komputer SAL mesti menandatangani Borang Jadual Bertugas di bilik-bilik berkenaan.

Tindakan : AJK Kerja

	
	
	4.2.2
	Guru wajib bertugas di Bilik-bilik Khas PSS mengikut jadual bertugas yang dipilih oleh guru sendiri kecuali diberi tugas relif oleh pihak pentadbir. 

Tindakan : AJK Kerja 

	
	
	4.2.3
	Guru sepatutnya memantau dan menyemak status tugas yang dilaksanakan oleh pengawas pusat sumber dan pengawas perpustakaan khasnya kerja kebersihan.

Tindakan : AJK Kerja

	
	4.3
	Pengaksesan Intranet PSS :

	
	
	4.3.1
	Guru AJK Kerja baru juga dapat mengakses folder PSSLibrary dengan username & password sendiri untuk log on ke domain pcghs.

Tindakan : Guru AJK Kerja baru

	
	4.4
	Kemaskini Risalah Unit-unit PSS :

	
	
	4.4.1
	Rujuk Edaran Tugasan Jawatankuasa Kerja Pusat Sumber Sekolah Bagi Tahun 2014 – bahagian (1) untuk tugas pengemaskinian risalah unit-unit PSS. Tarikh kemaskinian ialah 20/03/2014. Sila muat atas salinan softcopy ke intranet PSS. 
Tindakan : AJK Kerja

	
	4.5
	Kebersihan & Kekemasan Bilik-bilik/ Almari PSS :-

	
	
	4.5.1
	Sila rujuk edaran Tugasan Jawatankuasa Kerja Pusat Sumber Sekolah Bagi Tahun 2014 – bahagian (2) untuk tugas kebersihan & Kekemasan Bilik /Sudut / almari PSS.

Tindakan : AJK Kerja

	
	
	4.5.2
	Guru AJK Kerja yang bertanggungjawab untuk melengkapkan Borang Pemantauan Projek Hijau Bulanan untuk Unit PSS adalah seperti berikut :

a) Pn Goh Poh Cheng – Perpustakaan

b) Pn Tan Wee Ling – Bilik Media & Bilik Visual

c) Cik Lee Lay Teen – Makmal Komputer SAL

Tindakan : AJK Kerja Projek Hijau

	
	
	4.5.3
	Guru AJK Kerja Unit Sistem Siaraya bertanggungjawab terhadap kebersihan dan keceriaan bagi 

a) Bilik PA Atas, Bilik PA Bawah, Stor PA serta ruang pemasangan mic hole di dewan

b) Sudut PA, stor A & stor B di auditorium

c) Sudut PA & almari PA di Bilik Mesyuarat 

Tindakan : AJK Kerja Unit Sistem Siaraya

	
	4.6
	Pengurusan Semakan Stok atau Peralatan di bawah Kawalan Unit:-

	
	
	4.6.1
	Semua guru AJK Kerja mesti merujuk edaran Tugasan Jawatankuasa Kerja Pusat Sumber Sekolah Bagi Tahun 2014 – bahagian (3) untuk skop tugas masing-masing. 

Tindakan : AJK Kerja

	
	
	4.6.2
	Guru AJK Kerja yang dipertanggungjawabkan mesti mengesah status semakan dan memaklumkan ketua unit untuk tindakan susulan.

Tindakan : AJK Kerja

	
	
	4.6.3
	Kekerapan menyemak stok digalakkan untuk mengesan status stok supaya langkah penambahbaikan dapat diambil. 

Tindakan : AJK Kerja

	
	
	4.6.4
	Cadangan tarikh untuk tugas menyemak stok Unit PSS :

a) semakan stok buku perpustakaan – 16 hingga 23 Jun 2014.

b) semakan stok unit sistem siaraya, unit DC & unit VC pada 28 Jun 2014 dan    11 Oktober 2014 (dijalankan 2 kali kerana stok sering dialih ke tempat lain kerana penggunaan)

c) semakan stok perpustakaan untuk alat permainan, koleksi cakera padat, iPad dsbnya sebelum 11/10/14
d) semakan stok peralatan ICT di Makmal Komputer SAL sebelum 11/10/14 

e) semakan stok Audio Visual & BBM Bilik Media sebelum 11/10/14
Tindakan : AJK Kerja Pengawal Stok

	
	4.7
	Kerosakan /Kehilangan Alatan & Bahan PSS :-

	
	
	4.7.1
	Guru AJK Kerja wajib merujuk edaran Tugasan Jawatankuasa Kerja Pusat Sumber Sekolah Bagi Tahun 2014 – bahagian (4) untuk skop tugas & tatacara pengurusan stok yang rosak atau hilang.  

Tindakan : AJK Kerja (Pengawal Stok)

	
	
	4.7.2
	Tindakan mengesan stok yang hilang mesti dilaksanakan dengan segera. Laporkan kepada ketua unit atau Cik Chew sekiranya disahkan hilang. 

Tindakan : AJK Kerja (Pengawal Stok)

	
	
	4.7.3
	Kerja pembaikian kaki mikrofon tidak dilaksanakan kerana pekerja berkenaan tidak ada masa untuk menyempurnakan kerja tersebut.

Tindakan : AJK Kerja Unit Siaraya (Pengawal Stok)

	
	4.8
	Persatuan/Kelab Khas untuk Pengawas Perpustakaan & Pengawas Pusat Sumber :- 

	
	
	4.8.1  
	Beberapa projek khas baru berkaitan galakan membaca dan literasi maklumat seperti promosi buku melalui TV Media, keratan digital, serta bengkel literasi maklumat untuk semua pengawas perpustakaan akan dilaksanakan. 

Tindakan : AJK Kerja Perpustakaan

	
	
	4.8.2  
	Pendokumentasian aktiviti khas pengawas perpustakaan dan pengawas pusat sumber wajib menggunakan borang baru, Laporan Peningkatan PSS.

Tindakan : AJK Kerja

	
	
	4.8.3  
	Pengawas perpustakaan juga akan menggunakan borang Rekod Prestasi Penglibatan Projek Kelab Membaca dan guru AJK berkenaan akan membuat penilaian untuk pemberian markah kokurikulum atau PAJSK dan pemilihan AJK pengawas perpustakaan.
Tindakan : AJK Kerja Unit Perpustakaan

	
	
	4.8.4  
	Penilaian guru dan maklum balas yang didapati akan mempengaruhi pemilihan AJK dan keaktifan pengawas pusat sumber dan pengawas perpustakaan.

Tindakan : AJK Kerja

	
	4.9
	Pengurusan Kad Kokurikulum & Borang PAJSK:-

	
	
	4.9.1
	Pengurusan Kad Kokurikulum dan borang PAJSK (lampiran C & D) yang efisien oleh ketua pemantau projek-projek Khas Unit PSS bergantung kepada ketepatan masa penyerahan borang penilaian prestasi penglibatan pengawas pusat sumber dan pengawas perpustakaan oleh guru AJK projek khas.

Tindakan : Pemantau Kelab-kelab Khas PSS

	
	4.10
	Pemilihan AJK Pengawas Perpustakaan & Pengawas Pusat Sumber :-

	
	
	4.10.1  
	Kriteria pemilihan adalah berdasarkan keaktifan dan kepimpinan dalam melaksanakan projek-projek.

Tindakan :AJK Kerja

	
	4.11
	Pengumpulan & Penganalisaan Data Penggunaan Bahan dan Alatan Multimedia & ICT:-

	
	
	4.11.1
	Pengutipan dan penganalisaan data penggunaan adalah seperti berikut :

a) 08/04/2014 untuk rekod bulan Jan, Feb & Mac
b) 08/07/2014 untuk rekod bulan April, Mei & Jun
c) 08/10/2014 untuk rekod bulan Jul, Ogos & Sept.

Tindakan : Pn Tan Wee Ling & Cik Manlin Ong

	
	
	4.11.2
	Berdasarkan tinjauan semula keberkesanan tatacara pengurusan kutipan data Penggunaan Bahan & Alatan Multimedia & ICT oleh guru tahun lepas, langkah penambahbaikan telah dikenalpasti.

a) Semua guru wajib menyerahkan borang rekod penggunaan mengikut 
  ketetapan. Guru yang tidak mengintegrasi ICT dalam PdP dikehendaki 
  menulis “TIADA PENGGUNAAN” pada ruang penggunaan borang 
  tersebut. 

b) Guru yang mengintegrasi ICT dalam PdP bagi 2 mata pelajaran diajar, dikehendaki melengkapkan borang yang berlainan untuk setiap mata pelajaran untuk memudahkan penganalisaan.

c) Borang Rekod Penggunaan baru diperkenalkan untuk mengumpul maklumat penggunaan yang lebih terperinci selaras dengan data yang dikehendaki pihak agensi KPM dan BTP

d) Format penganalisaan data adalah lebih sistematik dan terperinci akan diamalkan

Tindakan : Pn Tan Wee Ling

	
	4.12
	Program NILAM (Tahap Jauhari & Tahap Rakan Pembaca) :-

	
	
	4.12.1  
	Pengurusan Fail Rekod Bacaan Nilam mesti dilaksanakan sama ada sebelum/ selepas sesi persekolahan selaras dengan Dasar Melindungi Masa Instruksional (MMI).

Tindakan : AJK Kerja Nilam

	
	
	4.12.2
	Proses Naik Kelas Murid Tahun 2014 dalam sistem iNILAM telah dilaksanakan dan Guru AJK NILAM sedang mengemaskini rekod bacaan bagi bulan Januari.

Tindakan : AJK Kerja Nilam

	
	
	4.12.3
	Pn Cheng Ley Sim (sesi pagi) dan Pn Tan Soak Kin (sesi petang) memastikan semua guru NILAM telah mengemaskini rekod bacaan bulan Januari sebelum 21/02/2014. Penyerahan satu salinan Laporan Rekod Tahap Jauhari Bulanan kepada Ketua Unit TRP dan mempamerkan satu salinan rekod di luar setiap kelas selewat-lewat pada 25 /02/2014.

Tindakan : AJK Kerja TRP

	
	
	4.12.4
	Guru NILAM mesti melakukan semakan dan pengesahan kesahihan bacaan secara bulanan untuk mengurangkan kes penipuan.

Tindakan : AJK Kerja Nilam

	
	
	4.12.5
	Program Galakan Membaca Sebelum/Selepas Sekolah untuk pelajar yang membaca kurang daripada 2 naskah sebulan dan kurang 6 naskah pada bulan Januari bagi tingkatan 2- 5 akan diteruskan 

Tindakan : AJK Kerja Nilam

	
	
	4.12.6
	Guru NILAM menyemak fail rekod bacaan murid secara rawak semasa menguruskan kerja memfail rekod untuk memastikan bilangan rekod bacaan adalah seperti yang dicatatkan dalam senarai rumusan bacaan bulanan. Terdapat kes dalam mana penggalak NILAM mencatat bilangan bacaan minimum dalam senarai bulanan dan serah kepada guru NILAM untuk memudahkan kerja mereka tetapi sebenarnya murid belum/tidak menghantar rekod bacaan.

Tindakan : AJK Kerja Nilam

	
	
	4.12.7
	Guru NILAM boleh mula mengenalpasti murid tingkatan 4 yang berpotensi untuk menyertai Pertandingan Tokoh NILAM Peringkat Negeri dalam  kategori BM dan Kategori BI bagi tahun 2014 dan membimbing mereka dalam Tahap Rakan Pembaca.

Tindakan : AJK Kerja Nilam

	
	
	4.12.8
	Ketua Unit TRP (Pn Teoh Saw Ean) & Penolong Ketua (Pn Yap Kok Fen) akan menguruskan pelaksanaan program TRP seperti :

a) memberi taklimat kepada murid semasa perhimpunan sekolah tentang sistem pelaksanaan TRP 

b) memberi markah insentif dengan kebenaran PK Pentadbiran bagi murid yang menepati syarat yang ditetapkan yakni mencapai 50 markah dalam TRP (sekali sahaja) dan menyimpan rekod tersebut

b) mengurus rekod aktviti TRP seperti penyertaan dalam pertandingan pidato, perbahasan, public speaking dan sebagainya oleh murid yang layak tetapi tidak dibimbing oleh mana-mana guru TRP 

c) mengemaskini rekod TRP murid tersebut dalam sistem iNILAM.

d) mencetak sijil-sijil pengiktirafan TRP murid ting. 5 pada bulan Sept
Tindakan : AJK Kerja Nilam –TRP

	
	
	4.12.9
	Ketua TRP Mengikut Kategori Bahasa adalah 

a) Ketua TRP kategori BM– Cik Eng Fang Fang

b) Ketua TRP kategori BI – Cik Mabel Lim

c) Ketua TRP kategori BC – En Lim Kheng Leong

Tindakan : AJK Kerja Nilam –TRP

	
	
	4.12.10
	Ketua TRP Kategori Bahasa berperanan sebagai penyelaras aktviti TRP khasnya bagi aktiviti yang dapat dijalankan bersama oleh guru-guruTRP dalam kategori bahasa beliau. Selain itu, mereka memastikan bahawa tiada murid yang sama dibimbing oleh guru TRP berlainan sama ada dalam kategori bahasa yang sama atau berlainan.

Tindakan : AJK Kerja Nilam –TRP

	
	
	4.12.11
	Jenis Aktiviti TRP terbahagi kepada 4 kategori :

a) Aktiviti Bersemuka (wajib laksanakan 3 aktiviti ini) – bicara buku, forum, 
  berpidato, syarahan dsb

b) Penulisan Kritis berbentuk bahas, pidato, syarahan yang dimuat atas Blog TRP

c) Resensi Buku dimuat atas Blog TRP

d) Penyertaan dalam Pertandingan Bahasa seperti forum, berpidato dsb samada dalam atau luar sekolah

Tindakan : AJK Kerja Nilam –TRP

	
	4.13
	BBM Hasilan Guru :-

	
	
	4.13.1
	Tarikh penyerahan BBM Hasilan Guru bagi penggal pertama adalah pada 28/04/2014 dan penggal kedua adalah pada 27/8/2014.

Tindakan : AJK Kerja BBM

	
	
	4.13.2
	Pengemaskinian katalog koleksi BBM Hasilan guru dimuat atas intranet PSS_Katalog dan dapat diakses oleh semua guru.

Tindakan : AJK Kerja BBM

	
	4.14
	Kemaskini Senarai BBM Panitia & UBK :-

	
	
	4.14.1
	Tarikh pengemaskinian adalah pada 07/02/2014. Peringatan diberikan kepada ketua panitia yang belum mengemaskini senarai BBM dalam intranet.

Tindakan : AJK BBM

	
	
	4.14.2
	Memastikan tatacara menamakan fail Senarai BBM Panitia adalah tepat yakni, BM_13.

Tindakan : AJK BBM

	
	4.15
	Pameran Literasi Maklumat (LM) Ting 1 & Ting 2 :-

	
	
	4.15.1
	Program Pameran Literasi Maklumat Ting 1 & Ting 2 akan diadakan mengikut ketetapan berikut :
a) Pameran Literasi Maklumat Moral, Sivik, PJK - 31/03/2014
b) Pameran Literasi Maklumat BM, BC, BI - 21/04/2014
c) Pameran Literasi Maklumat Seni, Geografi, Sejarah - 23/06/2014
d) Pameran Literasi Maklumat KH, Matematik, Sains – 14/07/2014
Tindakan : Unit LM Pameran

	
	
	4.15.2
	Untuk meningkatkan kualiti pameran LM, Pertandingan Pameran Literasi Maklumat akan diadakan mengikut tempoh masa pameran. Tiga hadiah akan dimenangi dalam setiap pertandingan iaitu Tempat Pertama (RM50.00), Tempat Kedua (RM40.00) dan Tempat Ketiga (RM30.00). Wang tunai akan dimasukkan ke dalam tabung kelas yang menang. Sijil tidak akan diberikan.

Tindakan : Unit LM Pameran

	
	
	4.15.3
	Panel Hakim Pertandingan Pameran Literasi Maklumat terdiri daripada GK Kemanusiaan (ketua), Guru AJK Unit Pameran LM dan Guru Perpustakaan & Media.

Tindakan : Makluman

	
	4.16
	Sudut Inovasi Mata Pelajaran & PSS :-

	
	
	4.16.1
	Tarikh Pengemaskinian Sudut Inovasi adalah pada

a) 07/02/2014         b) 23/06/2014           c) 10/10/2014
Tindakan : Pn Norziah Bt Abdullah

	
	
	4.16.2
	Pelan lokasi papan pameran Sudut Inovasi telah disediakan untuk rujukan guru AJK Kerja berkenaan dan PPS untuk mengambil gambar foto pameran Sudut-sudut Inovasi.

Tindakan : Pn Norziah Bt Abdullah & Cik Goo Ching Ching

	
	4.17
	Pertandingan Anjuran Unit PSS :-

	
	
	4.17.1
	Pertandingan Multimedia Kreatif Kateogri Video dan Stop Motion diadakan dengan usahasama Unit ICT Sekolah.

Tindakan :Makluman

	
	
	4.17.2
	Pengawas pusat sumber unit VC diwajibkan menyertai pertandingan video untuk mempelajari teknik penggambaran dan penyuntingan serta penghasilan video untuk Perayaan Hari Kemerdekaan dan Hari Guru peringkat sekolah.

Tindakan :Makluman

	
	
	4.17.3
	Pertandingan Kuiz Perpustakaan akan diadakan pada 19/07/14.

Tindakan :AJK Unit Perpustakaan

	
	4.18
	Hari Literasi Sedunia / Kem Membaca 1Malaysia :-

	
	
	4.18.1
	Bengkel Kemahiran Perpustakaan dan Kemahiran Literasi Maklumat untuk murid tingkatan 1 yang lemah akademik. 2 orang guru dilantik untuk membantu mengendalikan Latihan Kemahiran LM.  Guru telah mengenalpasti kumpulan murid untuk dibimbing. 

Tindakan : AJK Latihan LM

	
	
	4.18.2
	Bengkel Kemahiran Literasi Maklumat untuk pengawas perpustakaan telah diadakan pada 21/02/2014 .

Tindakan : En Lim Kheng Leong

	
	
	4.18.3
	Bengkel Menghasilkan Keratan Akhbar dan Artikel Digital untuk pengawas perpustakaan yang terlibat pada 01/03/2014.

Tindakan : Pn Khaw Phaik Geok 

	
	
	4.18.4
	Aktiviti Melukis Poster bertemakan Program Galakan Membaca dilaksanakan dengan usahasama Panitia Pendidikan Seni Visual.

Tindakan :Makluman

	
	4.19
	Laporan Aktiviti Khas Panitia/Unit Bimbingan Kaunseling/Kokurikulum :-

	
	
	4.19.1


	Laporan Program Peningkatan Akademik Panitia Tahun 2013 dan Laporan Peningkatan Sukan dan Kokurikulum Tahun 2013 telah diserahkan kepada pengetua dan PK HEM.

Tindakan : Pn Teh Siew Hong

	
	4.20
	Laporan Tahunan PSS :-

	
	
	4.20.1
	Laporan Tahunan PSS 2013 telah dikompilasi dan diserahkan kepada pengetua.

Tindakan :Makluman

	
	
	4.20.2
	Ulasan guru AJK Kerja PSS tentang masalah yang dihadapi dan langkah penambahbaikan untuk pengurusan program masing-masing telah diteliti. Beberapa langkah penambahbaikan yang dimurnikan hasil daripada perbincangan dengan pengetua telah dilaksanakaan.

Tindakan :Makluman

	
	
	4.20.3
	Pencapaian Program-program PSS Tahun 2013 adalah memuaskan kecuali penggunaan / pengintegrasian Multimedia & ICT dalam PdP.

Tindakan : Makluman

	5.0
	Hal-hal Lain:

	
	5.1
	Blog Pengurusan PSS :-

	
	
	5.1.1
	Blog Pengurusan PSS dalam portal sekolah dan Departmental Site VLE-Frog akan dikemaskini semasa ke semasa.

Tindakan : Chew Yuen Choon

	
	5.2
	Blog Kokurikulum Pengawas Perpustakaan & Pengawas Pusat Sumber :-

	
	
	5.2.1
	Pengemaskinian Blog Pengawas Perpustakaan & Pengawas Pusat Sumber mesti dipergiatkan memandangkan pertandingan blog kokurikulum peringkat sekolah akan diadakan.

Tindakan : Pn Teh Siew Hong

	
	5.3
	Rakamsalin Cakera Padat / DVD Pendidikan untuk Tujuan PdP :-

	
	
	5.3.1
	Perkhidmatan rakamsalin cakera padat Pendidikan untuk PdP adalah melalui pengisian Borang Perkhidmatan Rakamsalin dengan kebenaran pihak pentadbiran.                               
                                      Tindakan : Cik Ooi Ghim Looi

	
	
	5.3.2


	Koleksi CDRI PPSMI di Makmal Komputer SAL telah dikemaskinikan.

Tindakan : Cik Ooi Ghim Looi

	
	5.4
	Program Peningkatan Keceriaan Bilik Media & Bilik Visual :-

	
	
	5.4.1

	Unit Keceriaan PSS akan mengadakan sesi gotong royong pada 11/01/2014 dan 26/07/2014.

Tindakan : AJK Kerja Kebersihan

	
	5.5
	Pemantauan PSS oleh PKG :-

	
	
	5.5.1
	Pegawai Teknologi PKG Kelawai mengadakan pemantauan PSS pada 
23 /01/2014. Markah yang dicapai termasuk markah bonus ialah 95%. Beberapa cadangan penambaikan oleh pegawai akan dilaksanakan.

Tindakan : Makluman

	
	5.6
	Penarafan Kendiri iQPSS :-

	
	
	5.6.1
	Penarafan kendiri iQPSS akan dilakukan mulai bulan Mac.
Tindakan :GPM

	
	5.7
	Bahan Digital Maya :-

	
	
	5.7.1
	Selain Edu Web TV, guru dapat mengakses dan mengintegrasi bahan digital daripada laman web

a) Sistem Pengurusan Pembelajaran

b) Portal e-Guru

c) Bank Soalan PMR & SPM Online (BTPNPP)

Tindakan : Makluman

	
	5.8
	Latihan Dalam Perkhidmatan (LDP) Unit PSS :-

	
	
	5.8.1
	Latihan Pemantapan Pengendalikan Sistem Siaraya dan Multimedia untuk guru-guru AJK Kerja Baru akan diadakan pada 22/03/14.
Tindakan : Makluman

	
	5.9
	Peruntukan Wang P.C.G. Unit PSS :-

	
	
	5.9.1
	Peruntukan wang PCG PSS tahun 2014 ialah RM 28,768.00 dan peruntukan BPL PSS ialah RM 11,320.00.                             
                 Tindakan : Makluman

	6.0
	Penutup :

	
	6.1
	Pengetua mengakhiri mesyuarat pada kali ini dengan harapan semua guru pusat sumber dapat menggemblengkan masa dan tenaga mereka untuk memberikan kerjasama dalam menjalankan tugas di bawah unit jagaan mereka dengan baik.


Mesyuarat ditangguhkan pada jam 12.35 tengah hari.  

Disediakan oleh,  
           Disediakan oleh,                      Disemak oleh,  

------------------------------           ------------------------------------           ---------------------------  

(CIK YAP PHAIK YAN)          (CIK CHEW YUEN CHOON)
       (CIK YEO ENG SIM) 

Setiausaha                      Guru Perpustakaan & Media             Pengetua

Tarikh : 22/02/2014               Tarikh: 22/02/2014                    Tarikh : 22/02/2014     
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